Resolucao 125/Reitoria/Univates Lajeado, 25 de novembro de 2015

Aprova o Regimento da Biblioteca do Centro
Universitario UNIVATES

O Reitor do Centro Universitario UNIVATES, no uso de suas atribuigdes
estatutarias, considerando a decisao do Conselho Universitario — Consun, de 24/11/2015
(Ata 07/2015),

RESOLVE:

Aprovar o Regimento da Biblioteca do Centro Universitario UNIVATES,
conforme segue:

TITULO |
DA BIBLIOTECA E SEUS OBJETIVOS

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 12 A Biblioteca do Centro Universitario UNIVATES caracteriza-se como
um setor de apoio a comunidade universitaria e a comunidade em geral na sua area de
abrangéncia.

CAPITULO Il _
DOS FINS E COMPETENCIAS

Art. 2° A Biblioteca da Univates, vinculada a Proé-Reitoria de Ensino -
Proen, tem como finalidade basica prestar apoio, na sua area de abrangéncia, a
comunidade universitaria e a comunidade em geral, atendendo as suas solicitagdes e
necessidades especificas, visando a contribuir para a consecugao dos objetivos das
atividades académicas.

Art. 3° A Biblioteca, que tem seu funcionamento regido pelo presente
Regimento, administra e gerencia as atividades da Biblioteca, do Museu Regional do
Livro e da Biblioteca Digital, mantidos pela Univates.

Art. 4° A Biblioteca compete reunir, organizar, conservar, divulgar e manter
atualizado o seu acervo nos diferentes campos do conhecimento necessarios para as
atividades de ensino, de pesquisa, de extensao e das relagcbes com a comunidade
externa.
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§ 1° O acervo da Biblioteca constitui-se de livros, peridédicos, multimeios,
colecdes de referéncias e outros.

§ 2° Os multimeios compreendem fitas cassetes, fitas de video, CDs, CD-
ROM, calculadora HP, DVDs, Blu-Ray e outros.

TiTULO Il
DOS SERVICOS

Art. 5° A Biblioteca compreende os seguintes servigos, sem prejuizo de
outros que venham a ser criados:

| - Administracao;

Il - Servigo de Aquisicdo e Processamento Técnico;

Il - Servigco de Atendimento e Circulagao;

IV- Servigo de Tecnologia da Informagéo da Biblioteca;

V — Servico de Periédicos;

VI - Museu Regional do Livro;

VII - Biblioteca Digital da Univates — BDU.

CAPITULO |
DA ADMINISTRAGAO

Art. 6° A Administracéo da Biblioteca compete:

| — propor a Proen a estrutura e as normas de funcionamento da Biblioteca;

Il — manter o setor em perfeitas condi¢des de funcionamento;

IIl — representar o setor, delegando competéncias, quando necessario;

IV — requisitar o material necessario a execucdo dos servigos do setor,
promovendo o devido encaminhamento aos canais competentes;

V — planejar a divulgagdo e a publicidade do setor e das atividades
realizadas em suas dependéncias;

VI — manter em dia o controle dos bens materiais distribuidos ao setor,
zelando pelo seu uso adequado e sua conservagao;

VIl — zelar pelas boas relagdes internas e externas do setor, bem como
pela prestagao de bom atendimento aos seus usuarios;

VIl — organizar e coordenar reunides sob sua responsabilidade;

XIX — executar outras atribuigdes, dentro dos limites de sua competéncia,
que Ihe forem solicitadas pelas diferentes instancias académicas;

X — responder pela organizagdo administrativa, de modo a atender com
presteza e eficiéncia as suas atribuicoes;

XI — coordenar e manter todos os servigos que estruturam a Biblioteca em
harmonia, para que, por meio do fluxo de suas atividades, possam interagir entre si para
a realizacao dos trabalhos;

Xl — buscar e manter atualizadas informagdes inerentes a novas
tecnologias desenvolvidas no mercado para bibliotecas, a fim de dinamizar os servigos
prestados.
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CAPITULO Il ,
DO SERVIGO DE AQUISIGAO E PROCESSAMENTO TECNICO

Art. 7° Ao Servico de Aquisicdo compete controlar a entrada de todo o
material bibliografico, independente de sua forma de aquisi¢éo.

§ 1° A aquisicao de todo o material bibliografico, independente do tipo de
suporte, é efetuada por compra, doagao ou permuta.

§ 2° A compra do material bibliografico é efetuada conforme normas
especificas da Instituigao.

Art. 8° Ao Servico de Processamento Técnico compete:

| — realizar, de acordo com as normas e 0s principios biblioteconémicos,
todo o trabalho do processamento técnico do acervo bibliografico da Biblioteca;

Il — registrar o material bibliografico e divulgar as novidades adquiridas na

Biblioteca;

Il — elaborar estatistica mensal do setor;

IV — manter atualizado o sistema da Biblioteca;

V — catalogar e classificar o acervo, de acordo com o sistema adotado pela
Biblioteca;

VI — preparar novas aquisi¢des para circulagcédo, consulta ou empréstimo.

CAPITULO III
DO SERVIGCO DE ATENDIMENTO E CIRCULAGAO

Art. 9° O Servigo de Atendimento e Circulagdo compreende os seguintes

servigos:

| — Servico de Referéncia;

Il — Servigco de Empréstimo;

Il — Servigo de Comutacgao Bibliografica;

IV — Servigo de Empréstimo entre Bibliotecas.

Secéo |
Do Servigo de Referéncia

Art. 10. O Servico de Referéncia destina-se a dar apoio aos usuarios para
0 uso e a exploragao dos recursos de informagao da Biblioteca, podendo ser impressos,
eletrénicos ou virtuais.

Art. 11. E de competéncia do Servico de Referéncia:

I — manter em ordem todo o material bibliografico;

Il — atender aos leitores e orienta-los na exploracao dos recursos de
informacao;

Il — fazer estatistica diaria;

IV — sugerir aquisicoes e receber sugestdes dos usuarios;

V — zelar pelo patrimbnio do setor;

VI — realizar treinamentos periédicos dos servigos da Biblioteca;

VIl — atender as visitas orientadas;

VIII — administrar as salas de estudos e lounge;

IX — executar outras tarefas afins ou julgadas de sua competéncia.
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Secaol ll
Do Servigo de Empréstimo

Art. 12. A Biblioteca possibilita aos usuarios a consulta local e o
empréstimo domiciliar.

Art. 13. E de competéncia do Servico de Empréstimo:

| — realizar o empréstimo dos materiais;

Il — atender a devolugédo dos materiais emprestados;

Il — renovar o empréstimo do material quando solicitado, caso ndo haja
reserva e ndo esteja em atraso;

IV — receber material(is) em atraso, sendo registrada automaticamente no
sistema da Biblioteca a multa correspondente da data que deveria(m) ser devolvido(s) até
a data da devolucgao;

V — estabelecer servico de reserva de material, independente de seu
suporte, quando necessario;

VI — controlar o empréstimo de acordo com as datas aprazadas;

VIl — protestar empréstimos atrasados;

VIl — impedir novo empréstimo domiciliar ao leitor que tenha qualquer
pendéncia;

IX — aplicar penalidades aos leitores em atraso, em conformidade com o
presente Regimento;

X — encaminhar o material bibliografico danificado para os servigos de
recuperacao e conservacgao;

X| — fazer estatistica diaria de utilizagao do acervo local;

XII = “congelar” material para consulta local por periodo definido pelo
professor, sempre que solicitado;

XIII — executar outras tarefas afins julgadas de sua competéncia.

Paragrafo unico. Por material “congelado” entende-se toda e qualquer
obra ou exemplar que permaneca na Biblioteca para consulta local, por solicitagdo de
docente(s).

Art. 14. O cadastro dos usuarios para o empréstimo domiciliar é atualizado
automaticamente conforme sistema académico.

Art. 15. O material do acervo disponivel para empréstimo domiciliar pode
ser retirado por usuarios da comunidade universitaria e da comunidade externa.

Paragrafo unico. A comunidade externa pode realizar o empréstimo
domiciliar mediante adesao ao Programa Univates & Vocé.

Art. 16. Nao fazem parte da colecao destinada ao empréstimo domiciliar:

| — obras raras;

Il — obras de referéncia, como: dicionarios, enciclopédias;

Il — obras que possam, em caso de perda ou dano, causar prejuizo ao
acervo da Biblioteca;

IV — obras consultadas que fazem parte da sec¢ao de “congelados”;

VI — periédicos.
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Art. 17. Os prazos de empréstimo sdo aprovados pela Proen e informados
no site da Univates, no link da Biblioteca.

Art. 18. As penalidades aplicadas aos faltosos sao:

| — multa por dia de atraso, conforme valor especificado na Tabela de
Precos e Servigos da Univates;

Il — impedimento de empréstimo de material da Biblioteca ao usuario com
penalidade que se aplica por motivo de extravio, dano e material em atraso;

Il — indenizacdo em caso de extravio ou dano, mediante reposi¢cao do
mesmo material, ficando proibido empréstimo de materiais da Biblioteca até a referida
restituicao.

§ 1° A Biblioteca considerara extraviada a obra quando for notificado
oficialmente o seu desaparecimento e, caso o material esteja em atraso, a multa sera
cobrada até o dia de sua notificacdo de extravio;

§ 2° Para reposicao de obras extraviadas ou danificadas, o usuario deve
providenciar sua reposi¢do ou indenizagao, observando as seguintes normas:

| — o usuario deve comunicar a perda da obra a Biblioteca, por escrito,
solicitando o prazo de 20 (vinte) dias para a reposic¢ao; e

Il — estando a obra esgotada, o usuario deve repor outro titulo de interesse
da Biblioteca, mediante consulta aos docentes da area e sob a ciéncia do Bibliotecario.

§ 3° Ultrapassando 30 (trinta) dias de atraso na devolugcdo de qualquer
material da Biblioteca, o usuario € notificado pelo Nucleo de Negociacao que providencia
a cobranca dos usuarios inadimplentes, de acordo com Ordem de Servigo especifica.

§ 4° A Biblioteca nao negocia valores de multas.

Secaol lll
Do Servigco de Comutacao Bibliografica

Art. 19. O Servico de Comutagdo Bibliografica - Comut destina-se a
atender as consultas e os pedidos dos usuarios por artigos de periédicos, dissertagdes e
teses ndo existentes no acervo da Biblioteca.

Art. 20. Compete ao Comut:

| — manter o cadastro da Biblioteca no Comut atualizado;

Il — atender os usuarios;

Il — solicitar o que foi requisitado pelos usuarios.

Paragrafo unico. A cobranga deste servigo segue os valores determinados
pelo 6rgao responsavel pelo Comut, o Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e
Tecnologia — IBICT.

Segao IV
Do Servigo de Empréstimo entre Bibliotecas

Art. 21. O Servigo de Empréstimo entre Bibliotecas destina-se a atender as
solicitacbes e os pedidos dos usuarios por materiais ndo existentes no acervo da
Biblioteca por meio de outras bibliotecas congéneres, mediante acordo firmado entre as
partes.
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CAPITULO IV )
DO SERVIGO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DA BIBLIOTECA

Art. 22. Compete ao Servico de Tecnologia da Informagédo (TI) da
Biblioteca:

| — identificar e propor solugdes para problemas ou demandas de hardware
e software da Biblioteca;

Il - intermediar a realizagdo de servicos de Tl realizados pelo Nucleo de
Tecnologia da Informagéao, pelo setor de Comunicagao ou terceiros;

Il — administrar chamados técnicos relacionados a Tl;

IV — realizar treinamentos internos relacionados a utilizacdo de sistemas;

V — atender a demandas de manutencéao e criagao de novos relatérios;

VI - realizar levantamento, avaliacao e testes de novas tecnologias e
servigos para aplicagdo no ambiente da Biblioteca;

VIl — gerenciar, configurar, atualizar e desenvolver o software de
atendimento on-line da Biblioteca;

VIl — gerenciar, configurar, atualizar e desenvolver o software da Biblioteca
Digital da Univates;

IX - gerenciar, configurar, analisar e homologar o software de
gerenciamento do acervo da Biblioteca;

X — analisar e desenvolver solu¢des de software para atender a demandas
internas de processos e servigos;

XI — dar suporte a manutencéo de servigos disponibilizados por terceiros,
como bases de dados, sistemas de ebooks, Portal de Periédicos da Coordenacado de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior(Capes) etc.;

XII — gerenciar, configurar e manter os sistemas de automacgdo da
Biblioteca, que compreendem os equipamentos de autoempréstimo, autodevolugao,
sistemas de segurancga e softwares necessarios ao seu funcionamento.

CAPITULOV
DO SERVICO DE PERIODICOS

Art. 23. Ao Servico de Periddicos compete:

| — intermediar a aquisicdo e a renovagao de assinaturas de periédicos;
Il — organizar permuta e doagéo de publicagdes da Instituicao;

Il — manter intercambio com outros 6rgaos e servigos da Instituicao.

CAPIiTULO VI
DO MUSEU REGIONAL DO LIVRO

Art. 24. O Museu Regional do Livro - MRL é um espaco destinado a
preservacao do material de leitura da regido do Vale do Taquari, aberto a pesquisa, ao
ensino e a extensao. Tem por objetivos:

| - reunir, recuperar, restaurar e preservar material de leitura da regido do
Vale do Taquari composto por revistas e livros utilizados desde o século XIX até 1961,
data da primeira Lei de Diretrizes e Bases - LDB;
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Il - garantir a preservacdo do material que, sem um local adequado e sem
devido esclarecimento a comunidade regional, podera perder-se;

Il - oportunizar a pesquisa dos materiais que compdéem o MRL e a
investigagdo deles no ambito interno da Univates, bem como para a comunidade
regional;

IV - desenvolver programa de visitagao e exposicao de longa duragéo.

Art. 25. Sdo competéncias do MRL:

| — promover politica de atuacdo do MRL;

Il — promover intercdmbio cientifico com outras instituicées similares;

Il — elaborar propostas orgcamentarias e relatérios de atividades do MRL
para enviar a sua Coordenacio;

IV — congregar docentes, pesquisadores e discentes da Univates para a
realizacao de atividades de pesquisa, ensino e extensao relacionadas a museologia.

Art. 26. A coordenagao do MRL ¢é exercida pelo(a) Gerente da Biblioteca

da Univates.

Art. 27. Cabe ao Coordenador do MRL:

| — coordenar, administrar e supervisionar as atividades do MRL;

Il — representar o MRL perante os demais érgaos da Instituicao;

[Il — elaborar proposta orcamentaria e relatério de atividades e submeté-los
a Proen;

IV — buscar alternativas externas de viabilizagado das atividades previstas
por meio do Nucleo de Cultura e Eventos;
V — fomentar agdes de intercambio técnico-cientifico com instituicdoes

congéneres.

Art. 28. O MRL sera mantido por:

| — dotacao especifica em rubrica da Proen,;

Il — patrocinios, doagbes e transferéncias;

Il — disponibilizagdo de recursos por projetos aprovados em 6rgaos
financiadores.

Art. 29. Cabe a Biblioteca o processamento técnico do material do MRL.

CAPIiTULO VII
DA BIBLIOTECA DIGITAL DA UNIVATES - BDU

Art. 30. A BDU possui o objetivo de implementar a¢cdes que garantam o
registro, a preservacdo e a disseminacdo da produgao cientifica, memoria cultural,
artistica técnica e tecnologica da instituicdo, criando um ambiente de disseminagéao,
cooperacgéo e a promog¢ao do conhecimento em uma escala global.

Art. 31. ABDU possui a fungado de Repositério Institucional da Univates.

Art. 32. A organizacdo e o funcionamento da BDU constarao em
documento especifico elaborado pelo setor de Gestdo de Processos, na forma de
Descricdo de Processo Operacional — DPO.

= ASSINADD
(O)UNIVATES o502

Cépia Impressa Néo Controlada



Resolucédo 125/Reitoria/Univates, de 25/11/2015 8

TiTULO Il )
DOS RECURSOS HUMANOS E SUAS ATRIBUIGOES

Art. 33. A Biblioteca é administrada por Bibliotecario(s) que deve(m)
possuir a titulagdo de Bacharel em Biblioteconomia, conforme determinagdo contida no
art. 81 do decreto n® 56.725, de 16/08/1965, que regulamenta a Lei Federal n® 4.084, de
30/06/1962, que dispde sobre o exercicio da profissdo de Bibliotecario.

Art. 34. Os servigos de Tecnologia da Informacao (TI) da Biblioteca estao
ao encargo de Analista(s) de Sistemas.

Art. 35. Os servicos de empréstimo, referéncia e de rotina nao
profissionais sao executados por Auxiliares Académicos ou Administrativos.

TITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

CAPITULO |
DO USUARIO

Art. 36. E considerado usuario da Biblioteca o publico vinculado a esta
Instituicdo conforme determinagao constante em Resolugao especifica que determina os
tipos de vinculo a Univates.

Art. 37. O usuario é responsavel pela guarda e conservagdo do material
emprestado e sua responsabilidade somente cessa mediante a restituicdo deste a
Biblioteca nas mesmas condi¢gbes de recebimento.

Art. 38. Todo usuario deve submeter o material bibliografico em seu poder
ao controle de entrada e saida da Biblioteca, quando solicitado por algum dos
funcionarios da Biblioteca.

Art. 39. Cabe ao usuario da Biblioteca cumprir o determinado no presente
Regimento e em instrugdes que venham a ser publicadas pela Instituicao.

] CAPITULO II
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

Art. 40 O horario de funcionamento da Biblioteca é sugerido pelo setor e
aprovado pela Proen.

§ 1° E vedado o uso da Biblioteca fora do horario de funcionamento.

§ 2°Pela inobservancia do horario de funcionamento, os usuarios podem
ser responsabilizados conforme disposi¢cdes constantes neste Regimento, no Regimento
Geral da Univates ou em outra legislagao aplicavel.
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CAPITULO Il
DO GUARDA-VOLUMES

Art. 41. Recomenda-se que o usuario utilize o guarda-volumes.

Art. 42. As chaves do guarda-volumes sdo de uso coletivo e utilizadas
exclusivamente durante a permanéncia do usuario na Biblioteca.

Art. 43. E vedada a permanéncia de materiais de um dia para outro nos
guarda-volumes. O usuario sera notificado e devera retirar o material com o bibliotecario.

Art. 44. Em caso de perda da chave, o usuario devera ressarcir a
Biblioteca mediante o pagamento de valor cobrado para compra de novo miolo de chave.

Art. 45. A Biblioteca ndo se responsabilizara por objetos deixados no
guarda-volumes.

CAPITULO IV
DAS VEDAGOES E PENALIDADES

Art. 46. Nao é permitido comer, beber ou fumar nos ambientes do acervo,
salas de estudos individuais € em grupos nem comercializar quaisquer produtos nas
dependéncias da Biblioteca.

Art. 47. As penalidades constantes no presente Regimento aplicam-se a
todos os usuarios, sem distingdo de vinculo.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 48. Os casos omissos ao presente Regimento serdo resolvidos pela
Administragao da Biblioteca, em consonancia com a Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 49. A alteracdo do presente Regimento € matéria de competéncia do
Conselho Universitario - Consun, por proposi¢ao da Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 50. O presente Regimento vige a partir da data de sua assinatura,
sendo revogadas as disposi¢cées em contrario.

Ney José Lazzari
Reitor do Centro Universitario
UNIVATES
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