PLATAFORMADE CARREIRA

Manual para cadastro de curriculo e perfil
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SE AINDA NAOTEM UM CURRICULO:

Nao se preocupe! Se vocé esta iniciando sua vida profissional, a
gente te dda uma maozinha para formatar um curriculo bem
bacana, € s seguir Nn0ssoO passo a passo:

EAcesse o ambiente da plataforma através do Universo Univates
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Menu Principal  Conteddo Central  Alte Contraste  Acessibilidade no site &
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Plataforma de Carreira - NOVO
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Frequencias Histérico Protocolo
e Notas e Notas On-line




'o ambiente da Plataforma, nas opcoes a esquerda do seu monitor,
que em “documentos” > “criador de curriculo”;
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Curriculos

phaly T

ocumentos
Criador de currir.:ul

'ue no botao azul “criar novo curriculo”;



pagina onde consta o “modelo de curriculo basico para alunos”,
que no botao “salvar e continuar”;

ttps://univates-csm.symplicity.com/st
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Documentos / Criador De Curniculo
Curriculos
2 Documentos Documentos Criador de curriculo Banco de curriculos Portfdlio

o Contornos 2 Personalizar segoes 3 Conteudo e estilo

Criador de curriculo

Selecione um modelo para as segdes de seu curriculo.

Voce pode personalizar suas secoes apos fazer uma escolha. Escolha o modelo que melhor corresponda ao seu status como candidato ou profissao

que voce esta buscando

Modelo de Curriculo Basico para Alunos




‘pégina “Personalizar suas
coes”, vocé pode incluir ou

excluir as sessdes de informacodes

do seu curriculo, por exemplo:
objetivo profissional, educacao,
experiéncia, cursos adicionais,
idiomas, entre outros.

Observe que esta pagina é
somente para definicao dos
blocos de informacoes que
deverao constar no curriculo.

A partir dos titulos que vocé

escolher, uma nova pagina sera
gerada para preenchimento das
informacoes. Clique em
“adicionar secao” para incluir
um novo bloco, ou “salvar e
continuar” para avancar;
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Criador de curriculo

nentos /| Criador De Curriculo

Curriculos

Documentos Criador de curriculo

1 Contornos

Personalizar suas secoes
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Portfolio

Ir Secoe:

3 Conteudo e estilo

4 Salvar

Personalize as segoes do seu curriculo alterando nome, tipo e cargo. Vocé pode adicionar ou remover segoes pressionando os botoes Excluir ou

Adicionar secao

Titulo da secao

Objetivo

Educacao

Experiencia Profissional

Cursos de Especializacao

Tipo

geral

formacao

Oportunidade

geral




Documentos Criador de curriculo Banco de curniculos Portfolio

1 Contomos 2 Personalizar secoes o Conteudo e estilo ;

agina seguinte, destina-se ao preenchimento
contetuido e personalizagéo Vocé pode Insira o conteudo e personalize os estilos de curriculo
: ~ - Clique em uma sec¢ao abaixo para inserir conteudo. Em seguida, cliqgue no botao Selecionar layout para escolher o layout ¢
alterar tOdaS ds |nf0.rmag0e5 CllcandO SOt?re eIaS € Personalizar estilo para mudar a fonte, a margem e outros estilos que deixam seu curriculo Unico
também pode modificar o layout do curriculo. Ao
finalizar o preenchimento das informacodes, clique ncelar || Volta B Selecionar Um Layout || 3
em “salvar e continuar”;
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Insira o contetdo e personalize os estilos de curriculo

Clique em uma seg¢ao abaixo para inserir contetdo. Em sequida, clique no botao Selecionar layout para escolher o layout do curriculo, e no botao
Personalizar estilo para mudar a fonte, a margem e outros estilos que deixam seu curriculo Gnico

OBJETIVO
Selecione um layout de base Teste
= S EDUCACAO

Nome da universidade Cidade_ estado

e— Nivel de Formagde

Edicao Nome da universidade

SEU NOME VAl APARECER AQUI

cldade, estado, cep
emall@universo.univate

Edicao Organizacao




pagina seguinte, vocé pode visualizar, salvar e
primir seu curriculo nos formatos PDF, HTML e Doc.
Vocé também pode ativar seu curriculo para torna-lo
aplicavel as vagas de emprego.

& https//univates-csm.symplicity.com/st

(SHUNIVATES

Criador De Curriculo
Curriculos

[ Documentos (@) curriculo As informagdes foram salvas
Seu documento foi salve

documentos para editar ou recriar

riador ~urricul - .
Criador de curriculo Criador de curriculo

1 Contornos 2 Personaliz ] 3 Conteddo e estilo

Visualizar, salvar e imprimir

Enquanto visualiza seu Curriculo no formato PDF, vocé pode salva-lo e imprimi-lo

5> a5

Ativar

y de documento em publica




SE JATEM UM CURRICULO:

Otimo! Isso significa que vocé ja tem um histérico profissional!
Revise seu curriculo utilizando nossas dicas de preenchimento das
informacoes e quando ele estiver pronto, é sé seqguir as instrucdes e
comecar a se candidatar!

< C & httpsy//univates-csm.symplicity.com/students/index php?s=resume&tss=resun

E Acesse o ambiente da plataforma através do Universo Univates, (CHUNIVATES
clique em “carreira”>"plataforma de carreira”; e e
Curriculos
D Documentos @ Consulte "Documentos pendentes” para
@ Ja na Plataforma de Carreiras, na sua tela inicial, no menu a L
esquerda, cligue em “documentos”>"“meus documentos”; e

Documentos Criador de curriculo Banco




03\ No campo “nome do documento”, escreva um nome para seu
curriculo, por exemplo: “curriculo seu nome dezembro 2018";

E No “tipo de documento’, selecione
a opcao que deseja enviar para o
sistema. Vocé pode enviar seu P
curriculo, carta de apresentacao, ToT e
portfolio, entre outros. (GHUNIVATES

(@ Vocé sabia?

N /4 o ted  Oportunidade:
VO Ce ta m be m pOd e te r m a I S d e i Esta tendo problemas para carregar arquivos do MS Word? Para ter acesso imediato em seus documentos, salve-0s primeiro no
, Yy formato PDF e entao carregue. Para ver instrugoes sobre como salvar arquivos como PDF no Windows, clique em aqui. Em Macs, clique
um curriculo cadastrado
. Meus documentos
simultaneamente; e, e

Documento do aluno

@ Cligue no botao “escolher

arquivo” e faca a busca do seu camicalo sea nome dezembro 2018
documento para upload. ) Orenachoe

5 Carta de presentacac
Em seguida, clique em o
“enviar” e pronto! Seu o
curriculo estara disponivel o edoomopun.
para aplicacao nas vagas. h k q

m Cancelar




MONTAR UM PERFIL

Outra possibilidade bacana da Plataforma de Carreira, é a
construcao do seu perfil. Trata-se de uma maneira mais
dinamica de se apresentar para o mercado, através de um
resumo das suas informacdes educacionais e profissionais.
Um perfil bem construido pode despertar no recrutador o
interesse em te conhecer melhor, analisando o seu curriculo
ou até mesmo te chamando para uma entrevista! Aproveite
essa funcionalidade para se apresentar de forma ainda mais
objetiva aos seus futuros empregadores!

Ficou em duvida sobre como preencher o perfil?
A gente te ajuda! E sO sequir as instrucoes.



sua tela inicial, no menu a esquerda, clique em “perfil”.

foto de capa, vocé pode colocar imagens que tenham
acao com a sua formacao ou atuacao profissional.

foto de perfil, vocé pode colocar uma foto sua, seguindo
regras da foto utilizada no curriculo. Lembre-se de que este
perfil nao é uma rede social!

declaracao pessoal, faca uma descricao breve das suas
tiddes e possibilidades de atuacao. Opte por uma escrita
breve e focada nos seus objetivos profissionais.

informacoes educacionais sao disponibilizadas de acordo
m seu registro académico e se atualizam automaticamente.
Ainda assim, vocé pode acrescentar informacdes sobre outras
formacoes que tenha feito sem vinculo com a Instituicao.
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C @ https//univates-csm.symplicity.com/student
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FOTO DE CAPA

FOTO DE spy NOME APARECE AQUI
PERFIL  curso

semestre

https://univates-csm.symplicity.com/profiles/

Publique seu perfil quando estiver pronto

Minha conta + Adicionar declarag¢ao pessoal para compartilha-lo

Descreva o valor unico que vocé traz para as organizagdes e pessoas com quem voceé B Publica
) upicar
trabalha. ’

® Educacao

Curso , Bacharelado g T ATV BT R

UNIVATES -
9° Semestre g .
+ Adicionar experiéncia " slin

Adicione seu trabalho anterior, cooperagoes ou estagios e descreva as principais
funcoes realizadas

+ Adicionar projetos

Adicione amostras de projetos ou trabalhos que exemplifiquem suas habilidades e




E No campo “experiéncias”, vocé pode descrever brevemente as empresas onde
atuou e atividades que exerceu. Lembre-se de que estas informacdes devem
estar em harmonia com seu curriculo e podem ser apresentadas de forma mais
resumida no perfil.

E Na parte de projetos, vocé pode apresentar atividades das quais tenha
participado, como projetos de extensao, atividades complementares, projetos
desenvolvidos ao longo do curso, projetos na area de arquitetura, engenharias
e comunicacao, entre outros.

08\ Nas habilidades, procure focar principalmente nas habilidades técnicas que
vocé desenvolveu ao longo da sua caminhada académica e profissional, como
uso de programas, softwares e habilidades manuais.

E No lado direito da sua tela, é possivel vincular um curriculo ao seu perfil. Vocé
também pode facilitar o acesso do recrutador ao seu perfil do Linkedin e
Facebook. Nao se esqueca de publicar o seu perfil ao terminar de preenché-lo,
ativando o botao “publicar”, logo abaixo da sua foto de capa.
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