






QUALIFICAÇÕES05

5.1 Cursos principais desejados

Utilize esta opção para selecionar os cursos aos quais deseja que a vaga esteja disponível, 
clicando no botão “adicionar”. Para facilitar a busca, os cursos estão segmentados por áreas. 
Veja, nas imagens abaixo, uma simulação de vaga para o curso de Administração:







5.2  Semestre desejado do Aluno 
Selecione para quais semestres do curso a vaga deve estar disponível. Observe que, no �nal da 
lista de seleção, você encontra a opção “diplomados”, caso deseje divulgar a vaga somente para 
formados no curso. Se você deseja receber currículos de alunos matriculados em diferentes 
semestres, pode fazer a seleção dos períodos mantendo pressionada a tecla “Ctrl” no seu 
teclado. Veja abaixo uma simulação de vaga para alunos de Administração que tenham 
cursado ATÉ o quarto semestre.



5.3  Habilidades desejadas
Clique no campo com o desenho da lupa (imagem abaixo) e digite uma habilidade (ex.: inglês 
�uente). Observe que este campo se refere a habilidades técnicas e comportamentais, como, 
por exemplo, idiomas, conhecimento em Excel, �exibilidade, organização etc. Caso você deseje 
adicionar uma habilidade que não está na lista padrão, digite a habilidade e pressione “enter”. 
Você pode adicionar até 10 habilidades neste campo.



5.4 Aceite da Política de Publicação de Vagas
Ao �nalizar o preenchimento, você deve concordar com a política de publicação de vagas 
assinalando o quadrado na parte inferior da tela. Não se esqueça de clicar no botão “Enviar” 
para que a vaga seja encaminhada à Central de Carreiras para aprovação e posterior 
publicação na Plataforma de Carreira.

OBS.: caso necessário, você pode salvar os dados já preenchidos no cadastro da vaga e concluir o preenchimento mais tarde. 
Basta clicar no botão “Salvar e Terminar Mais Tarde”, disponível no início e no �nal do cadastro.




