Resolugao 063/Consun/Univates Lajeado, 30 de agosto de 2024

Aprova o Regulamento de Colagcdo de Grau dos
cursos de graduagao

A Reitora da Universidade do Vale do Taquari - Univates, no uso de suas
atribuicdes estatutarias, considerando o artigo 27, inciso XXIl, do Estatuto da Univates e o
Protocolo 31279/24,

RESOLVE:

Reeditar ad referendum Resolugao 010/Consun/Univates, de 19/03/2024, que
aprova o Regulamento de Colagdo de Grau dos cursos de graduagao da Universidade do
Vale do Taquari - Univates, conforme segue:

CAPITULO |
Da finalidade do Regulamento

Art. 12 O Regulamento de Colacdo de Grau dos cursos de graduacao da
Univates tem como finalidades:

| — disciplinar os atos de colacédo de grau na Instituicio;

Il — servir de orientacéo para estudantes e demais envolvidos na organizagao
da Formatura.

CAPITULO Il
Da Colacao de Grau e suas modalidades

Art. 22 A Colacdo de Grau é ato publico oficial, sendo obrigatéria a
participacao dos estudantes que concluem curso de graduacao, dividida nas modalidades
Solenidade de Colagao de Grau e Colagao de Grau em Gabinete.

§ 12 A Solenidade de Colacao de Grau € ato publico e oficial, contando com a
presenca de autoridades académicas e com a utilizagdo de vestes talares e becas para os
concluintes, havendo também homenagens e discursos.

§ 22 A Colacdo de Grau em Gabinete é ato publico, contando com a
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participacao do representante legal que confere o grau ao concluinte, observando-se que
nesta modalidade ndo ha utilizacao de vestes talares e becas nem ocorrem homenagens ou
discursos.

CAPITULO III
Da solicitagao de Colagao de Grau

Art. 32 Todos os concluintes devem realizar o protocolo on-line de solicitagao
de Colacao de Grau, com a indicagao da modalidade Solene ou da modalidade de Gabinete.

Paragrafo unico. Na realizagdo das Colagcbes de Grau devem ser
observados os protocolos vigentes na Instituicdo relacionados com a Ceriménia de Colagao
de Grau e com a Solenidade de Formatura, que devem ocorrer em dia e horario previamente
determinados no Calendario Académico e de acordo com as normas deste Regulamento.

CAPITULO IV
Do calendario e locais das Solenidades de Colacao de Grau

Art. 42 A modalidade de Solenidade Publica de Colacao de Grau realiza-se
em data, horario e local definidos pela Univates e consiste no conjunto de atos oficiais
detalhados no presente Regulamento.

§ 12 As Solenidades Publicas de Colacdo de Grau serao realizadas:

| — para os concluintes do segundo semestre:

a) a partir do encerramento do segundo semestre letivo até o segundo final de
semana do més de janeiro do ano seguinte; e

b) a partir de margo do ano seguinte;

Il — para os concluintes do primeiro semestre:

a) em julho para o curso de Medicina;

b) em agosto para os demais cursos.

§ 22 A definicdo das datas e horarios de Colagao de Grau para as turmas de
concluintes sera estabelecida por sorteio.

§ 32 Nas Solenidades Publicas de Colacdo de Grau realizadas no periodo
estabelecido no paragrafo 12, |, a, deste artigo, ndo ha o compromisso por parte da
Instituicao de entregar o diploma na solenidade, devendo os formandos estarem cientes
dessa condicéo.

§ 42 As turmas de concluintes cujas datas de solenidade forem definidas por
meio do sorteio para margo poderdo requerer a antecipacdo destas para o periodo
estabelecido no paragrafo 19, |, a, deste artigo, desde que as solenidades sejam realizadas
de segunda a sexta-feira e mediante disponibilidade do Teatro Univates.

Art. 52 O curso de Medicina ndo entra no sorteio em funcdo da
obrigatoriedade do ato de colagdo de grau ter de ocorrer antes do periodo de inicio das
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residéncias médicas e no minimo sete dias apds o término das aulas.

Art. 62 As Solenidades de Colagdo de Grau ocorrerdo obrigatoriamente na
Univates, no Teatro ou nos auditérios do campus, por decisdo da Reitoria, e serdo
organizadas pelo setor de Cultura e Eventos em conjunto com a Secretaria-Geral, com os
coordenadores dos respectivos cursos ou equivalentes e com as Comissdes de Formatura.

Art. 72 As Solenidades de Colagdo de Grau dos cursos de graduagdo da
Instituicao serao realizadas conforme os seguintes critérios:

| — para a realizagado da Solenidade Publica de Colacdo de Grau, os cursos
com mais de 40 (quarenta) concluintes podem realizar a solenidade sem agrupamento com
outro(s) curso(s);

Il = os cursos com numero de concluintes inferior a 40 (quarenta) serdo
agrupados com outros, sendo o agrupamento realizado por cursos pertencentes a mesma
area de conhecimento.

Art. 8¢ As solenidades sao realizadas, preferencialmente, nas sextas-feiras e
nos sabados, observando-se os horarios previstos.

§ 12 Os horarios para realizacdo das Solenidades de Colagao de Grau sao
fixos, sendo nas sextas-feiras as 19h (dezenove horas) e nos sabados as 16h (dezesseis
horas) e as 20h (vinte horas).

§ 22 Havendo necessidade, e por pedido da Comissdo de Formatura,
mediante protocolo na Plataforma Univates, pode ser implementada uma terceira data, nas
quintas-feiras, as 19h (dezenove horas), ou em outro dia da semana, mantidos os critérios
estabelecidos no art. 72

§ 32 Os dias e horarios serao sorteados na Reuniao Geral de Formandos.

Secao |
Da prova de togas

Art. 92 A Instituicdo promovera exclusivamente aos concluintes que optarem
pela Solenidade de Colacdo de Grau a realizagdo da prova de togas, a ser agendada
previamente, em data anterior a Solenidade Publica de Colagao de Grau.

Paragrafo uUnico. A prova de togas € destinada aos estudantes e aos
professores, ndo sendo permitida a presenca de familiares e de animais de estimacéo,
devendo ser seguidos os demais termos previstos na Resolugdo que aprova as orientagdes
que devem ser observadas pelas empresas produtoras contratadas pelos estudantes para
as solenidades de colacéo de grau da Univates.

Secgao ll
Da infraestrutura e servigos para a realizagcao das solenidades
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Art. 10. A Instituicdo disponibilizara para a realizacdo das Solenidades de
Colacao de Grau dos cursos de graduacao da Univates a seguinte infraestrutura e servigos:

| — de pessoal e servicos:

a) o coordenador do cerimonial, responsavel por orientar e assessorar todo o
processo de Formatura;

b) elaboragdo do cerimonial de acordo com as exigéncias legais e
disposi¢des do presente Regulamento;

c) o mestre de cerimonias;

d) a ambientacgéao interna do Teatro Univates ou auditério, conforme o caso;

€) a sonorizacao e a iluminagdo, com operador da Instituicdo ou terceirizado,
se designado pela Univates;

f) ingressos de acesso, a serem entregues a Comissdo de Formatura, em
numero igual ao limite da capacidade do local de realizacdo da Colagao de Grau, que
obrigatoriamente deveréo ser apresentados na entrada do local da cerimonia;

g) transmissao on-line do Ato Solene de Formatura.

Il — de materiais:

a) as bandeiras do Brasil, do Estado do Rio Grande do Sul, do municipio de
Lajeado e da Univates;

b) o Hino Nacional em midia digital;

c) cadeiras e praticaveis;

d) as becas e os capelos;

€) canudos;

f) estudios fotograficos.

§ 12 As musicas para a entrada e para a Colacdo de Grau serdo definidas
pela Comissdo de Formatura, devendo ser protocoladas no Atendimento Univates até 10
(dez) dias antes da data da cerimbnia, gravadas em midia digital compativel com os
equipamentos disponiveis no local de realizagdo da solenidade, em ordem de execugao
conforme o roteiro da ceriménia.

§ 22 Sera permitida a execugcdo de uma musica para cada concluinte no
momento da Colacdo de Grau, ficando o estudante responsavel por qualquer equivoco que
ocorrer na execugao da musica, eximindo assim a responsabilidade da Univates pelo(s)
dano(s) que possa(m) ser causado(s) aos concluintes ou a terceiros.

§ 32 As musicas escolhidas, conforme definido nos paragrafos 12 e 22 deste
artigo, ndo poderédo apresentar letras que contenham palavras de baixo caldo, apologia as
drogas em geral, racismo, obscenidades, hinos ou apologia a times esportivos e atitudes
contrarias a ética.

CAPITULO V
Do calendario e locais da Colagdao de Grau em Gabinete

Art. 11. A Colacao de Grau em Gabinete deve ocorrer em data, horario e local
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determinados pela Instituicdo, destinando-se aos concluintes que, por motivos profissionais
ou particulares, necessitam de data de formatura diferente das demais datas previstas.

§ 12 Para participar da Solenidade de Formatura em Gabinete, o estudante
deve encaminhar pedido, devidamente justificado, por meio de protocolo on-line na
Plataforma Univates.

§ 2¢ A Colagado de Grau em Gabinete é realizada somente apds a conclusao
do curso e a postagem de notas.

§ 32 A participagao do estudante na Colagdo de Grau em Gabinete inviabiliza
sua participacao na Solenidade de Colacdo de Grau, ou seja, o estudante deve optar por
uma das duas modalidades de Colagao de Grau.

CAPITULO VI
Das competéncias

Art. 12. Compete ao setor de Cultura e Eventos, em relagdo as Solenidades
Publicas de Colacao de Grau realizadas na Univates:

| — organizar, em conjunto com a Secretaria-Geral, a relacdo de formandos,
de acordo com as datas e horarios definidos conforme o art. 42 desta Resolucao;

Il — a designagao do coordenador do cerimonial;

Il — a designacédo do mestre de ceriménias;

IV — 0 agendamento das solenidades;

V — a aplicagdo das normas e dos procedimentos do cerimonial universitario
estabelecidos nesta Resolugao;

VI — a supervisao do trabalho dos profissionais responsaveis pelos servicos
de fotografia contratados pela Comissado de Formatura;

VIl — o exercicio de outras atribuicdes que vierem a ser delegadas pelo(a)
Reitor(a).

Art. 13. Compete a Secretaria-Geral:

| — conferir, de acordo com as datas e horarios definidos conforme o art. 42, a
relacdo dos formandos organizada pelo setor de Cultura e Eventos;

Il — entregar ao setor de Cultura e Eventos, até dois dias antes da data da
Solenidade de Colagao de Grau, a Ata de Colagao de Grau;

Il — acompanhar e auxiliar no processo de Colacao de Grau.

Art. 14. Compete a coordenacdo do cerimonial:

| — responsabilizar-se pelo planejamento, organizagdo e execug¢ao das
Solenidades de Colagao de Grau;

Il — orientar as Comissbes de Formatura quanto as normas que regem as
Solenidades de Colagao de Grau;

IIl — elaborar o roteiro da solenidade;

IV — recomendar a precedéncia na composi¢ao da mesa;
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V — assessorar o(a) Reitor(a) ou seu representante legal, e as demais
autoridades da mesa;

VI — exercer outras atribuicbes que vierem a ser delegadas pelo(a) Reitor(a) e
pelo(a) coordenador(a) do setor de Cultura e Eventos.

Art. 15. Compete ao mestre de cerimbnias conduzir os atos protocolares,
anunciando as fases da cerimo6nia, indicando os envolvidos em cada uma delas e
acrescentando as informagbes complementares, quando necessario.

Paragrafo unico. O mestre de cerimbnias deve seguir o roteiro oficial
elaborado pelo coordenador do cerimonial.

Art. 16. Compete aos concluintes:

| — participar das reunides gerais convocadas pela Instituicdo ou pela
Comissdo de Formatura;

Il — escolher e indicar dentre seus pares a Comissao de Formatura, que deve
ser constituida por no minimo quatro concluintes e, nos casos de agrupamento de cursos,
ser formada por um ou dois representantes de cada curso;

Il — decidir se desejam contratar empresa e quem se responsabilizara na
Solenidade pelo servigo de fotografia;

IV — escolher o paraninfo para cada curso e, nos casos de agrupamento de
cursos, definir um paraninfo para fazer o uso da palavra em nome de todos;

V — indicar, se assim for o desejo da turma, professor e funcionario da
Instituicdo que desejam homenagear na Solenidade de Formatura;

VI — escolher, dentre os colegas concluintes, um estudante que pronunciara o
juramento na cerimdnia, que é denominado de juramentista, sendo o texto fornecido pela
Instituicdo, observando-se que, nos agrupamentos previstos no art. 7% |Il, deste
Regulamento:

a) quando houver até 2 (dois) cursos, podera ser realizado o juramento de
forma individual;

b) quando houver mais de 2 (dois) cursos, sera realizado o juramento
coletivo.

VIl — definir quem sera o orador que, na cerimoénia, fara uso da palavra em
nome da turma, sendo admitido no maximo dois oradores para cada turma de concluintes e,
no caso de agrupamentos de cursos, para cada solenidade;

VIl — se decidirem produzir um convite de Formatura, propor o modelo que
desejam para que os integrantes da Comissédo de Formatura possam tomar as providéncias
cabiveis e exigidas no presente Regulamento;

IX — participar, em data a ser comunicada pelo setor de Cultura e Eventos, da
prova das becas e capelos;

X — devolver, apos a realizagao da Solenidade de Colacao de Grau, as becas
€ 0s capelos ao responsavel pelo seu recebimento;

X| — zelar pelos materiais emprestados pela Instituicado e pela infraestrutura
disponibilizada para a realizacdo da Solenidade de Colacido de Grau, responsabilizando-se
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pelos danos que vierem a causar a eles.

§ 12 O convite oficial dos formandos ao paraninfo e aos homenageados néao
pode ser feito em horario de aula nem prejudicar o andamento das atividades académicas,
sob pena de os estudantes envolvidos responderem por infragao disciplinar nos termos do
Regimento Geral da Instituigio.

§ 22 Os concluintes devem comunicar ao setor de Cultura e Eventos a data e
o horario em que o convite oficial sera realizado.

§ 32 O convite para a festa, baile ou cerimbnia religiosa é de responsabilidade
dos formandos.

§ 42 O concluinte que nao devolver a beca e o capelo incidira em débito com
a Univates.

§ 5° Nas indicagdes previstas nos incisos IV e V deste artigo, ha possibilidade
de que sejam escolhidos ex-docentes da Instituicao, desde que tenham sido professores dos
formandos e tenham participado de sua vida académica.

Art. 17. E responsabilidade da Comissdo de Formatura, além do mencionado
no art. 16 deste Regulamento:

| — representar os provaveis concluintes do curso perante os 6rgaos da
Univates;

Il — convocar, sempre que necessario, e coordenar as reunibes com o0s
concluintes;

Il — contratar, se for o caso, uma empresa produtora de eventos, cadastrada
na Instituicdo, para fins de prestacao de servigcos de fotografias;

IV — informar ao setor de Cultura e Eventos, se for o caso, qual é a empresa
de servicos de fotografias contratada pela turma de formandos;

V - oficializar e enviar convites ao paraninfo, professor e funcionario
homenageados e professores do curso e distribuir os ingressos de acesso ao Teatro
Univates para os formandos;

VI — se a turma de concluintes optar pela confecgao de convite de Formatura,
enviar um exemplar em formato digital para o setor de Cultura e Eventos no minimo 30
(trinta) dias antes da solenidade por e-mail (formaturas@univates.br) para validagao;

VIl — preencher e encaminhar, mediante protocolo on-line, o formulario
“Formularios/musicas para solenidade publica de formatura - Comissdo de Formatura”,
disponivel na Plataforma Univates, no prazo estipulado na reunido com os representantes
das Comissoes;

VIII — protocolar no Atendimento Univates as musicas e os videos que serao
utilizados na solenidade, em midia digital compativel com os equipamentos disponiveis no
local de realizagdo da Solenidade de Colacdo de Grau, até 10 (dez) dias antes da
solenidade.

Art. 18. Compete a Coordenacgao de Curso:
| — fornecer suporte e orientagdo aos estudantes em relagdo ao protocolo de
solicitacdo de Colacdo de Grau a partir dos componentes curriculares que serdo ofertados
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nos semestres ou trimestres finais;

Il — verificar qual estudante da turma de formandos recebera o Mérito
Académico e providenciar a solicitagdo de certificado no respectivo conselho profissional,
devendo entregar o certificado a equipe de Organizagao do Evento na data da Solenidade
ou com antecedéncia.

Il — enviar convite para participacdo na cerimbnia ao conselho da area
correspondente e encaminhar a confirmacao da presenca de representantes do conselho
para o funcionario do setor de Cultura e Eventos responsavel pela elaboracao do
Cerimonial, devendo informar nome e cargo do representante que estara presente na data
da ceriménia, com no minimo 5 (cinco) dias de antecedéncia.

Art. 19. Compete as produtoras de eventos cumprir a Resolugdo que
estabelece orientagdes a serem observadas pelas empresas contratadas pelos estudantes
para as solenidades de colagdo de grau, que é disponibilizada as produtoras em processo
de cadastramento na Univates, por meio do e-mail formaturas@univates.br.

CAPITULO VI
Da reuniao geral

Art. 20. A Reunido Geral de Formandos, recomendada para todos os
estudantes que requereram Colagao de Grau Solene, ocorre em data definida pelo setor de
Cultura e Eventos, sendo comunicada com antecedéncia aos estudantes.

Paragrafo unico. Na reunido, que é coordenada pelo setor de Cultura e
Eventos, sao(é):

| — disponibilizadas informacbdes sobre as modalidades de Formatura e
demais disposi¢cdes do presente Regulamento e da Instituicdo que tenham relagcdo com o
assunto em pauta;

Il — informadas as datas das Solenidades de Colacdo de Grau e os cursos
que compdem cada uma, que sao definidos pela Instituicdo, ndo sendo permitidas trocas;

lll — realizado o sorteio dos horarios da Colacdo de Grau de cada turma de
concluintes, caso esteja programada mais de uma ceriménia para o mesmo dia.

CAPITULO VIII
Das exigéncias legais para a Colagao de Grau

Art. 21. Somente o estudante que concluiu todos os requisitos curriculares do
curso tem o direito de requerer o ato de Colacido de Grau de acordo com o seu curso, no
periodo estabelecido no Calendario Académico da Instituicdo.

§ 12 O prazo de requerimento de Colagdo de Grau deve ser rigorosamente
observado:

| — de 20 de fevereiro a 30 de marco para o estudante que concluir o curso no
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segundo semestre do ano e com colagdo de grau para o inicio do ano seguinte;

Il — de 20 de agosto a 30 de setembro para o estudante que concluir o curso
no primeiro semestre do proximo ano e com colagao de grau para o segundo semestre.

§ 22 O pedido de colagdo de grau deve ser encaminhado por meio de
protocolo on-line.

§ 32 Ao pedido devem ser anexados os seguintes documentos:

a) copia da certidao de nascimento ou de casamento;

b) copia da carteira de identidade;

c) plano de conclusdo do curso, com a previsdo dos componentes
curriculares que faltam cursar e respectivos semestres.

Art. 22. O pedido formalizado é encaminhado para a coordenagao de curso e
para a Secretaria-Geral da Univates para analise e parecer.

§ 12 A aceitagdo do pedido de colacado de grau depende do resultado obtido
nessa analise, e a falta de cumprimento de algum requisito exigido para a conclusao do
curso e a impossibilidade de sana-lo antes da data da cerimbnia impedem o estudante de
receber a outorga do grau.

§ 22 A inclusdo do nome do concluinte no convite da Solenidade de Colacao
de Grau nao garante sua participacdo na cerimbnia no caso da falta de cumprimento dos
requisitos académicos exigidos.

Art. 23. De acordo com a legislagédo vigente, o estudante selecionado pelo
Ministério da Educagdo — MEC que nao participar do Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes — Enade nao esta apto a colar o grau, ndo recebendo dessa forma o Diploma e o
Histdrico Escolar.

Paragrafo unico. Compete ao estudante, no decorrer do curso, buscar
informacdes com a coordenacgao do seu curso sobre prazos e datas do Enade.

CAPITULO IX
Do ingresso da Solenidade de Colagao de Grau

Art. 24. A Univates confeccionara o Ingresso de acesso ao Teatro, a ser
entregue, sem custos, a Comissao de Formatura, em numero igual ao limite da capacidade
do local de realizacdo da Colacdo de Grau, sendo obrigatéria a apresentacdo desse
ingresso para acessar o local da Ceriménia de Colagéo de Grau.

Paragrafo unico. A Univates ndo autoriza a venda de ingressos para as
solenidades de formatura, que serao disponibilizados gratuitamente ao formandos, sob pena
de os estudantes envolvidos na comercializacdo de ingressos responderem por infragao
disciplinar nos termos do Regimento Geral da Instituigao.

Art. 25. Se a turma de formandos optar pela confeccdo de Convite Oficial
personalizado, este deve obrigatoriamente conter:
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| — nome e logomarca da Univates;

Il — mengao a Missao da Univates;

IIl — nome oficial do curso, preferencialmente;

IV — nome das seguintes autoridades da Instituicao: presidente da Fundagéao
Vale do Taquari de Educagdo e Desenvolvimento Social — Fundagao Univates, reitor(a),
pré-reitor(a) de Ensino e coordenador(a) do curso;

V — nome do paraninfo e homenageados, quando for o caso;

VI — nome do estudante escolhido como orador e do juramentista;

VIl — nome de todos os concluintes dispostos em ordem alfabética;

VIII — texto do juramento, quando for o caso, conforme orientagao do setor de
Cultura e Eventos;

IX — nome dos integrantes da Comissao de Formatura, o lema da turma,
agradecimentos e mensagem, se houver espaco e se assim desejarem os formandos, nao
sendo obrigatéria sua inclusdo no convite.

§ 12 A Comissao de Formatura deve encaminhar, por e-mail, o0 modelo do
convite ao setor de Cultura e Eventos pelo menos 30 (trinta) dias antes da realizacado da
Cerimbnia de Colagao de Grau, para que possa ser revisado pelos seguintes setores da
Institui¢ao:

a) setor de Marketing e Comunicacgao;

b) Planejamento, por meio da Revisao Linguistica.

§ 22 Os convites individuais sao de inteira responsabilidade do concluinte,
sendo vedado terminantemente o uso do logotipo da Univates e dos cursos nesses convites.

§ 32 A confeccgao de convite personalizado ndo substitui a obrigatoriedade da
apresentacgao do ingresso padrao para acesso a cerimdnia, conforme art. 24.

CAPITULO X
Das atribuicoes das empresas responsaveis pelos servigos de fotografias

Art. 26. A empresa responsavel pelo servigo de fotografia ou os profissionais,
para poder(em) ser contratado(a)(s) pelos formandos da Univates, precisa(m) estar
cadastrado(a)(s) na Instituicdo e, para isso, necessita(m) apresentar:

| — contrato social ou equivalente;

Il — cartdo de inscricao no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);

Il — certidao negativa da divida ativa da Uniao e tributos federais;

IV — certiddo negativa de débito do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS;

V — certidao negativa de débito estadual;

VI — certidao negativa de débito municipal;

VII — certidao negativa de débitos trabalhistas;

VIII — alvaras de licenga e funcionamento;

IX — documento de identificacdo do Representante Legal;

X — apresentacao, pela produtora, de 3 (trés) cartas de referéncia de clientes;
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XI — pagamento da taxa de cadastro.

Art. 27. E de responsabilidade das empresas ou dos profissionais autorizados
pela Univates e contratados pelos formandos:

| — manter sua regularidade fiscal para manuteng¢do do nome de sua empresa
no cadastro da Instituicao;

Il — indicar no minimo dois responsaveis pela empresa na Institui¢cao;

Il — assinar e cumprir contrato firmado com os estudantes observando as
disposi¢cdes do presente Regulamento e respondendo integral e exclusivamente por
eventuais danos materiais e morais causados aos formandos e a terceiros;

IV — incluir no contrato todas as condi¢des e clausulas que garantam a
qualidade dos servigos, a satisfagdo dos formandos, as exigéncias deste Regulamento e a
seguranga do evento;

V — enviar, por e-mail, uma cépia do contrato de prestacdo de servigos ao
setor de Cultura e Eventos da Instituicdo antes da Ceriménia de Colagdo de Grau,
preferencialmente antes da assinatura do contrato;

VI — estar presente por meio de seu representante no dia da Cerimbnia de
Colagao de Grau, ou nas reunides, quando convidado pela Comissao de Formatura;

VIl — respeitar os horarios e espagos das atividades académicas e aulas na
realizacao de filmagens e fotografias;

VIl — no local de realizagdo das cerimbnias ndo é permitido pendurar
equipamentos ou outros materiais, devendo os equipamentos ter suportes proprios € nao
obstruir a passagem do publico ou as saidas de emergéncia;

IX — zelar pelo cuidado com o piso dos espacos, ndo arrastando ou atirando
equipamentos ou outros materiais que possam danifica-lo;

X —responsabilizar-se pela limpeza do local;

XI — observar as proibicbes relativas a fumar e a consumir bebidas alcodlicas
nos locais do evento.

Paragrafo unico. A falta de observancia desses itens podera importar no
cancelamento do cadastro da empresa na Univates.

CAPITULO XI
Dos aspectos protocolares para a Solenidade Publica de Colacao de Grau e das
disposi¢6es quanto ao local e horario

Art. 28. A Solenidade Publica de Colagao de Grau, presidida pelo(a) Reitor(a)
ou por seu representante legal, constitui-se dos seguintes atos:

| — abertura da Solenidade de Colacao de Grau;

Il — composicado da mesa oficial;

Il — inicio da sesséao pelo presidente da mesa;

IV — entrada dos concluintes no recinto, sendo conduzidos pelo paraninfo da
turma, por solicitagcdo do presidente da mesa oficial;
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V — execugao do Hino Nacional;

VI — leitura da Ata de Conclusdo de Curso ou de Colagao de Grau pelo
mestre de cerimdnias dos trabalhos;

VII — juramento dos concluintes, quando for o caso, conforme orientagcao da
Secretaria-Geral;

VIl — chamada nominal dos concluintes em ordem alfabética, feita pelo
mestre de cerimdnias dos trabalhos;

IX — outorga de Grau aos concluintes dos cursos de graduagao ou outorga da
Conclusdao de Curso aos concluintes dos cursos superiores de formagao especifica
(sequenciais) pelo presidente da mesa oficial;

X — entrega do documento de conclus&o de curso ou diploma exclusivamente
por integrante da mesa oficial;

Xl — assinatura da Ata e do Termo de Conclusdo de Curso pelos
componentes da mesa oficial, pelos concluintes e pelo mestre de cerimonias;

XII — discurso do(s) orador(es), devendo observar o seguinte:

a) o conteudo do discurso deve contemplar todos os concluintes,
independentemente do curso de origem do(s) orador(es);

b) sugere-se que seja encaminhado por e-mail (formaturas@univates.br) para
que seja impresso com antecedéncia e disponibilizado ao(s) orador(es) no momento da
leitura durante a cerimonia.

Xl — homenagem aos pais e professores, se for do desejo da turma, que néo
deve ultrapassar 5 (cinco) minutos, ndo sendo permitido aos formandos sair do palco e aos
convidados subir no palco;

XIV — discurso do paraninfo, devendo observar o disposto nas alineas do

inciso XlI;

XV — mensagem final em nome da Instituicdo proferida pelo presidente da
mesa oficial com duragido de até 5 (cinco) minutos, com tolerancia de, no maximo, mais 2
(dois) minutos;

XVI — encerramento da Cerimdnia pelo presidente da mesa;

XVIl — saida dos diplomados, dos componentes da mesa oficial e do publico
em geral.

§ 12 Os coordenadores de curso, professores e funcionarios homenageados
nao fazem uso da palavra, salvo raras excegdes, que somente podem ser concedidas pelo
presidente da mesa oficial.

§ 22 No juramento, os formandos assumem o compromisso publico de exercer
a profissdo com dignidade e fidelidade aos principios éticos, com respeito ao ser humano e
com contribuigdo para o progresso do pais, de acordo com o previsto para sua profissao.

§ 32 Nao € permitido antes, durante ou ao final da Ceriménia de Colacao de
Grau o uso de chuva de prata ou de qualquer outro material que possa resultar em prejuizo
a limpeza do local.

§ 42 Nao é permitida a entrada de pessoas com fogos ou sinalizadores no
local do evento nem barulho de buzinas e outros equipamentos sonoros que possam
perturbar a solenidade, sob pena de interrupgéo do ato e retirada do responsavel do recinto.
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§ 5° A Solenidade de Colagcado de Grau podera ser interrompida ou encerrada
pela autoridade que a presidir em caso de comportamento atentatério ao decoro académico
ou de inobservancia das regras do cerimonial universitario.

Art. 29. A mesa oficial é constituida, preferencialmente, por 5 (cinco) a 9
(nove) pessoas, estando entre eles:

| — presidente da mesa, sendo o(a) Reitor(a) ou seu representante;

Il — coordenador do curso;

lll = paraninfo;

IV — professor e/ou técnico-administrativo homenageado;

V — representante do(s) Conselho(s) ou Entidade(s) de Classe, se houver.

Art. 30. Na Colacao de Grau devem ser observadas as formalidades quanto
ao vestuario dos professores, dos concluintes e do mestre de cerimébnias.

§ 12 Cabe a Instituicdo providenciar as becas e demais acessorios
necessarios para os integrantes da mesa oficial que delas necessitam e para os proprios
concluintes.

§ 22 As becas e demais acessorios sdo de uso exclusivo dos professores e
dos concluintes durante a ceriménia de colagado de grau e durante a prova de togas.

§ 32 O funcionario que secretaria os trabalhos deve usar roupa formal propria
para a ocasiao.

§ 42 Recomenda-se que a entrega de lembrangas ou presentes aos
formandos pelos seus homenageados ocorra em momento posterior a cerimdnia.

Art. 31. O diploma, documento fornecido gratuitamente pela Instituicao, sera
disponibilizado em formato digital na semana posterior a colagao de grau, e a via impressa
(Representacgao Visual do Diploma Digital) sera entregue preferencialmente na Solenidade
de Colacdo de Grau ou estara disponivel e podera ser retirada pelo diplomado no
Atendimento Univates.

CAPITULO XlII
Dos aspectos protocolares para a Colagao de Grau em Gabinete

Art. 32. As Colagdes de Grau em Gabinete sio realizadas em ato simples,
sem 0 uso de beca e capelos, e presididas pelo(a) Reitor(a) ou por seu representante legal,
constituindo-se dos seguintes atos:

| — abertura da Solenidade pelo presidente da cerimbnia, com presenca
minima de dois representantes da Univates;

Il — leitura da Ata de Conclusao de Curso ou de Colacao de Grau, conforme o
caso;

IIl — juramento dos concluintes, quando for o caso;

IV — concessao da outorga de grau ou de conclusdo de curso aos estudantes
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concluintes presentes, respeitando o que se exige em cada modalidade de curso do qual

SA0 egressos;
V — assinatura da Ata e do Termo de Conclusdo pelos representantes da

Univates, pelo mestre de ceriménias e pelos concluintes;
VI — encerramento da cerimdnia pelo presidente dos trabalhos.

CAPITULO XIII
Das disposigoes finais

Art. 33. Os casos omissos do presente Regulamento, bem como as situagdes
excepcionais, sao resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino da Univates.

Art. 34. As propostas de alteragdes no texto deste Regulamento s&o
encaminhadas pela Pré-Reitoria de Ensino e aprovadas pelo Consun.

Art. 35. A presente Resolugdo vige a partir da data de sua assinatura,
revogando-se as disposi¢cées em contrario.

Evania Schneider
Reitora da Universidade do Vale do Taquari -
Univates
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